CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Independence – Freedom – Happiness
----------------
ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP ĐI DU LỊCH NƯỚC NGOÀI
APPLICATION FOR ANNUAL LEAVE FOR OVERSEAS TRAVEL
Kính gửi / To: Ban Giám đốc Công ty .............................. / The Board of Directors of ..............................
Tôi tên là / My name is: .............................................
Chức vụ / Position: ...................................
Bộ phận / Department: ...................................
Làm việc tại công ty từ / Employed since: .........................
Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Ban Giám đốc cho tôi được nghỉ phép năm từ ngày ..../..../........ đến ngày ..../..../........ (tổng cộng .... ngày làm việc) để đi du lịch tại .............................. / I hereby request annual leave from ..../..../........ to ..../..../........ (.... working days in total) for a tourist trip to ..............................
Tôi cam kết bàn giao công việc đầy đủ trước khi nghỉ và trở lại làm việc đúng ngày ..../..../......... / I undertake to properly hand over my duties before the leave and to resume work on ..../..../.........
....................., ngày .... tháng .... năm ........ / Place, date / month / year
	NGƯỜI LÀM ĐƠN / APPLICANT
(Ký, ghi rõ họ tên / Signature, full name)
	


------------------------------------------------------------
XÁC NHẬN VÀ PHÊ DUYỆT CỦA CÔNG TY
EMPLOYER’S CONFIRMATION AND APPROVAL
Công ty .............................. xác nhận Ông/Bà .............................. hiện đang làm việc tại công ty với chức vụ .............................., và đồng ý cho nghỉ phép từ ngày ..../..../........ đến ngày ..../..../........ để đi du lịch nước ngoài. Ông/Bà sẽ tiếp tục làm việc tại công ty sau kỳ nghỉ. / .............................. hereby confirms that Mr./Mrs. .............................. is currently employed by the company as .............................., and approves his/her annual leave from ..../..../........ to ..../..../........ for overseas travel. He/She will resume employment with the company after the leave.
....................., ngày .... tháng .... năm ........ / Place, date / month / year
ĐẠI DIỆN CÔNG TY / FOR AND ON BEHALF OF THE COMPANY
(Ký tên, đóng dấu / Signature and company seal)
Mẫu tham khảo cung cấp bởi Dịch Thuật Visa 247 — dichthuatvisa247.com
